Ablaufplan / Todo-Liste - Mitgliederversammlung - Beispielvorlage
	Was
	Wie (Form der Darstellung)
	wer
	wo
	Bemerkung

	1. Begrüßung und Eröffnung
	PPP
	Moderator/Versammlungsleiter
	Pult/Mikro
	

	2. Feststellungen:
  - ordnungsgemäße Einberufung
  - Anzahl der erschienenen   

    stimmberechtigten Mitglieder/Delegierten
  - Beschlussfähigkeit 
	PPP

Vortrag

Meldung aus Anwesenheitslisten
	Versammlungsleiter
	Mikro/Pult

Satzung
	Satzungsvorgaben beachten



	3. Besinnung mit Totengedenken
	PPP
	Ehrenamtsbeauftragter / Pfarrer
	Mikro/Pult
	

	4. Bilanz der Vorstandschaft in Form von
    - Berichtsvortrag

    - Talkrunde / Interview
	PPP gestützt

Regiezettel

Fragen und Antworten
	Vorstandsmitglieder und Moderator
	PPP

Bühne Partytische
	Bei Talkrunde liegen Berichte schriftlich auf

	5. Aussprache zu den Berichten
	Interviewer 
	Stimmberechtigte
	Saalmikro
	bereithalten

	    Einlage empfehlenswert
	Vorführung
	Sport oder Kultur
	Bühne/Fläche
	Auf- und Abbau

	6. Grußworte der Ehrengäste 
	PPP: Name und Funktion
	3 x 3-5 Minuten
	Rednerpult

Leinwand
	Vorher möglichst Inhalte abklären

	7.Ehrungen für 

 - Mitglieder / Mitarbeiter / Förderer / Sportler

 - Ehrenpreise oder Ehrenmitglieder
	PPP

Urkunden und Nadeln auf dekoriertem Tisch
	Vorsitzender mit Ehrengast aus Verband oder Kommune (im Wechsel)
	Bühne

Leinwand
	Würdevoller Rahmen mit Begründung

	8. Bestellung des Wahlausschusses
	PPP
	Erfahrene Mitarbeiter und Gäste aus Politik / Sport
	Leinwand
	Wahlprotokoll vorbereiten

	  Einlage empfehlenswert
	
	Sport oder Kultur
	Bühne/Fläche
	Auf- und Abbau

	9. Entlastung der Vorstandschaft
	PPP
	Wahlausschuss
	Leinwand
	

	10. Wahlen
	Wahlprotokoll-Vorlage
	Stimmberechtigte
	Leinwand Vorschläge
	Vorschlagsliste

	Dank an ausgeschiedene Vorstandsmitglieder
	
	
	Bühne
	Dankgaben

	11. Behandlung von Anträgen oder Satzungsänderungen


	Vortrag; Vorstellung; Begründung
	Versammlungsleiter oder Antragsteller oder Beauftragter
	Visualisiert: Leinwand PPP
	Müssen exakt in der TO genannt sein!!

	12. Mitteilungen, Informationen

     Schließung der Mitgliederversammlung
	
	
	Leinwand


	In PPP vorstellen
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